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ACESSO RAPIDO

Acesse rapidamente perguntas frequentes
e os servicos do CREA-RS.

Para acessar o programa de preenchimento da ART, clique em
“Servicos Online Acessar” no site do Crea-RS na internet.

Na tela seguinte, o profissional deve fazer o login, composto por usuario e senha. O
usuario é o seu registro profissional (Ex. RS120321, RS011378, PR139787). No caso
do profissional ndo lembrar a sua senha, deve clicar em “Redefinir senha”, e a seguir
marque “Profissional” e clique em “Prosseguir”.

APOLO - CREA-RS
Acesso ao Sistema -
APLSRVO01 - PROD

Conselho Regionat nharia e Agronomia

1 de Enge
. <
senha. Escolha o tipo do usuario: | O Empresa @ Profissional O Entidades de Classe
Ainda ndo tem senha? Solicite aqui

Profissionais e colaboradores, jamais a equipe de
TI do CREA-RS solicita informacées de Login e
Senha para qualgquer usuario.

Preferencialmente nao abra e-mails suspeitos e se
abrir jamais responda.

Para ser possivel o envio da senha, é necessario que o profissional tenha um email
previamente cadastrado no Crea-RS. No caso de ndo ter um email cadastrado, ou
mesmo se estiver desatualizado, entre em contato com a Inspetoria mais préxima ou
com o suporte da ART na sede do Crea (fone 0800-5102100, de segunda a sexta, das 9h
as 17h30). A senha do profissional é sigilosa e esta criptografada no banco de dados. A
Unica maneira do profissional obté-la é via email.

Ap0s receber 0 email com o usuario e senha, acesse “servigos online” e faga seu login.


http://www.crea-rs.org.br/
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APOLO - CREA-RS
Acesso ao Sistema
APLSRVO1 - PROD

Usuario: [rs222222 \

Senha: |o-u-u. ‘

Redefinir senha.
Ainda ndo tem senha? Solicite aqui

Apbs o login, abrira a tela abaixo, contendo seus dados registrados no Crea-RS e 0s
varios servicos disponiveis. Clique em “ART WEB”.

- CREA-RS

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
do Rio Grande do Sul

J N Yy A partir de abril/18, a versao oficial da ART s6 sera impressa na I
N \// % situacdo “registrada”, apdés a confirma¢ao do seu pagamento.
\é As situacdes de “preenchida” e “cadastrada” permitem a  Fechar
INSTRUMENTO LEGAL impressdao em modo rascunho.
semFoTo | | !
Carteira: RS888884 Nome: PROFISSIONAL TESTE
Registro Nacional: 1111111111 Situagdo: NORMAL
Registro: 888884 Data Registro: 30/05/2005 Expedigédo Carteira: 30/05/2005
Filiaggo: MAE DO RS888884 e PAI DO RS888884

. ARTWER € Email: thiago@crea-rs.org.br  Site:

« Relacdo de Acervo Técnico Endereco: ALFREDO CHAVES Nro.: 0 Complemento:

Formulario de Baixa de Bairro: CENTRO Cidade: CAXIAS DO SUL CEP: 95020460 UF: RS
ART
. Consulta Baixa Eletronica
de ART iiad
« Financeiro ~ —— — ua;'ao
Certid3o de Acervo Titulo ;: de Ensino i Curso
* Técnico ENGENHEIRO CIVIL CIVIL PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO |ENGENHARIA CIVIL
Certidio de Regi GRANDE DO SUL

Ingressamos na pagina da ART. Aparecerdo as ARTS ja preenchidas contendo o0 niUmero
da ART, a data de inicio da obra/servico, 0 nome do contratante e o endereco da
obra/servico, o valor da ART, a data de inclusdo da ART no sistema e a sua situagao.

- CREA-RS

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
do Rio Grande do Sul

Fechar
I N 2 % A partir de abril /18, a versao oficial da ART sé serd impressa na I
\ \// % situacao “registrada”, apés a confirmagado do seu pagamento.
\\\/A \ fl As situagées de “preenchida” e “cadastrada” permitem a
INSTRUMENTO LEGAL impressao em modo rascunho.
| :
gesumo Contratante Nova ART Editar Finalizar Baixar Visualizar/ Imprimir Copiar Excluir
ontrato
[ SELECIONE T1PO v] [JJ Acervo
L2
Selecdo de Filtros de Busca de ART
=]
Nro. ART Endereco da Obra/Servico Valor ART(R$) Data InclusdolSituacio
11588851/ / CONTRATANTE TESTE CELSO FRANKINI, 442 0,00/16/11/2021 _|PREENCHIDA
11560825[13/10/2021 [CONTRATANTE TESTE [CELSO FRANKINI, 442 233,9429/10/2021 _|CADASTRADA [=]
11556633|01/10/2021 [CONTRATANTE TESTE ICELSO FRANKINI, 442 88,78(27/10/2021 _|CADASTRADA [5]
11556625|08/10/2021 [CONTRATANTE TESTE |CELSO FRANKINI, 442 233,9427/10/2021  |CADASTRADA =]

A coluna “Situagdo” € importante para o acompanhamento do profissional. As ARTS
que estdo na situagdo “Preenchida” podem ser editadas. As que estdo como
“Cadastrada” ja estdo finalizadas e prontas para impressdo. Elas ndo podem ser editadas,
porém podem ser duplicadas pelo comando “Copiar”, 0 que resultard numa nova ART
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na situagdo “Preenchida” contendo as mesmas informagdes da ART que a gerou. Apds a
quitacdo e compensacdo bancaria do valor da ART, a situacdo passara para
“Registrada”. ARTs nessa situacao deverdo ser baixadas apds o término da obra/servico
pelo comando “Baixar”.

Atencdo: ARTSs geradas antes de 5 de julho de 2010 possuem outras nomenclaturas para
a “situacao”. Sao clas:

1) Digitada, ndo paga, ndo entregue...: ART finalizada que aguarda o pagamento do
valor. Situagdo semelhante a “Cadastrada”. A ART nessa situacdo pode ser
excluida pelo profissional, pois ndo ha como atualizar o boleto bancério da taxa
da ART.

2) Digitada, paga, ndo entregue.... ART cujo valor ja foi quitado e a via contendo
assinaturas do profissional e contratante ainda ndo foi entregue para acervo no
Crea-RS. O profissional devera entregar ao Crea-RS uma via original, assinada,
para a ART ingressar em seu acervo técnico.

3) Digitada, paga, entregue, necessita baixa: ART entregue ao Crea-RS aguardando
o término da obra/servico para ser baixada. Se a obra/servico ja esta concluida,
basta o profissional baixar por “conclusdo” essa ART.

Modo Rascunho da ART: As situacGes de “preenchida” e “cadastrada” da ART se
apresentam no Modo Rascunho.

Versao Oficial da ART: Quando ingressar o pagamento da taxa da ART, ela passa para
a situacdo de “registrada”, que é a versdo oficial da ART.

Versao Oficial da ART Modo Rascunho

CREA-RS ART Nimero Modo Rascunho
R 11261474 (ONVSS2HTL do Coxfer)

o Rio Grande: do Sul

Participaghe Tecaica:  [NDIVIDUALTRINCIFAL
Moeiva: NRMAL

an%  Drofssmsk PROFISSIONAL DE TESTE - CIVIL [Erp—
Tatula: Engsmhesns Civil, Tevmleg cm Edificadvs

Eaail:
Telesome: CEFICNE: 01601E57000120
Bairrn. CEN IR0 CEP. Wi00)  UE-RS

oc_ MUNICIFIO DF ESTRELA VELHA
ObraServige:  VER RESUMO DO CONTRATO CEFICNE]: 016DIESH00120
Bairro: CEP: w0 UR:RS
VieConmars(RS): 11646100 Honoraries®S):
112
Dscricks da ObraServige Guantidads  Usid
Pisas e Relamento - Favimestasho m M

21 PreFum 15

i
CONTRATO N"0902021

ART registrada (pags) no CREA-RS em / |

o o AT, 3 ‘com bese na seriatn.

Doclarn serem verdadeirs o informagces acima

e accrda ‘

Frofaioml S
DESTA ART PODERA no u CONSULTA
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Vamos preencher uma ART, passo a passo:
Inicialmente é necessario cadastrar o Contratante da obra/servico. Clique em

(13 2
Contratante”.
CREA-RS
- Conselho Regional de Engenharia @ Agranomia
@0 Rio Grande do Sul
Fechar
R 74‘ A partir de abril/18, a versao oficial da ART s6 sera impressa na I
\\\// é situagéo ‘r__ogistrada". apos a confirmagao do seu pagamento.
\\/,‘ ‘ ‘ As situagbées de “preenchida” e “cadastrada” permitem a
I INSTRUMENTO LEGAL impressdo em modo rascunho.
]

Resumo Contrato Nova ART Editar Finalizar Baixar visualizar/Imprimir Copiar Excluir

{SELECIONE TIPO iv O Acervo
L2
Selegdo de Filtros de Busca de ART
NE] ¥
Nro. ART Data Inicio Contratante. Endereco da Obra/Servigo Valor ART(R$) Situacdo Data de inclusdo da AR
9545571 |07/03/2018 |DIVERSOS TRAV, 0 161,00/PREENCHIDA |07/03/2018
9485974 |10/01/2018 |[DESMANCHE ABC LTDA. PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 82,94|CADASTRADA|25/01/2018
9485964 |04/01/2018 |EREFDF FFFFFF, O 218,54 CADASTRADA|25/01/2018
9471086 |01/01/2018 |[DESMANCHE ABC LTDA. PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 82,04|CADASTRADA|16/01/2018
9471049 |01/01/2018 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 0,00|CADASTRADA|16/01/2018
9471047 (01/01/2018 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 82,94 CADASTRADA 16/01/2018
9471032 |01/01/2018 [TESTE - PRESTACAO DE SERVICOS DEROCY GIACOMO DA SILVA, 10 82,94|CADASTRADA|16/01/2018
9291172 22/11/2017 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 81,53 REGISTRADA |22/11/2017
9282909 |01/03/2017 [TESTE - PRESTAGAO DE SERVIGOS DEROCY GIACOMO DA SILVA, 10 82,94|CADASTRADA|17/11/2017
9351633 (01/10/2017 |ART MULTIPLA 107,47 CADASTRADA 27/10/2017
9350147 |27/10/2017 |TESTE - PRESTACAO DE SERVICOS DEROCY GIACOMO DA SILVA, 10 81,53|PREENCHIDA 26/10/2017

Aparecerdo os contratantes que o profissional possui cadastrados.

£ Inclui Endereco do contratante do profissional - Windows Internet Explorer

' . +. -
[ A \g, crea-rs.org.br vl g || 3¢ ‘ | o)
2 i = . ~ »
7.q Favoritos (€& Inclui Endereco do contratante do profissional &5 B | = v Pagina~ Sequranca v Ferramentas v @+
x
Fechar

Relacdo de Contratantes

Cuntratante:‘ |

===

Exibir: Todos ABCDEFGHTIJKLMNOPQRSTUVWXY?Z
Contratante CNP)/CPF Logradouro | Nro|ComplementolBairro ____|Municipio__[fone ___|Excluir_|
VARIOS CONTRATANTES PASSO EXCLUIR
FUNDO
CEF RHAAHK 000 vz BUTIA EXCLUIR
LUCIANA BORGES DE 1830 CENTRO SANTA MARIA EXCLUIR
MEDEIROS

Clique em “Cadastrar” no caso de inclusdo de um novo contratante ou sobre o
contratante j& existente no caso de atualizacdo cadastral. Para uma localizac&o rapida do
contratante digite seu nome em “Contratante” e clique em “Pesquisar”, ou no link da
primeira letra do seu nome.

Preencha todos os dados do Contratante, e apds clique em “Confirme”.
Ao retornar a tela dos contratantes, verifique se ocorreu a inclusdo. Caso positivo, clique

em “Fechar”. Com o Contratante ja cadastrado, podemos iniciar o preenchimento da
ART. Clique em “Nova ART”.
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CREA-RS

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
do Rio Grande do Sul

Fechar
3 74 A partir de abril /18, a versao oficial da ART s6 serad impressa na I
N \// % situacao “registrada”, apoés a confirmagao do seu pagamento.
\\4 ‘ ‘ As situagbes de “preenchida” e “cadastrada” permitem a
INSTRUMENTO LEGAL impressao em modo rascunho.
| :
Resumo Contrato Contratante Editar Finalizar Baixar Visualizar/Imprimir Copiar Excluir
SELECIONE TIPO > OAcervo
9
Selecdo de Filtros de Busca de ART
Nro. ART Data Inicio Contratante. Endereco da Obra/Servigco Valor ART(R$) Situagao  Data de inclusao da ART]|
9545571 |07/03/2018 DIVERSOS TRAV, 0 161,00/PREENCHIDA |07/03/2018
9485974 |10/01/2018 |DESMANCHE ABC LTDA. PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56| 82,94/CADASTRADA  25/01/2018
9485964 (04/01/2018 |EREFDF FFFFFF, O 218,54|CADASTRADA| 25/01/2018
9471086 (01/01/2018 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56| 82,94/CADASTRADA 16/01/2018
0471049 |01/01/2018 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANG FISCHER, 56 0,00/CADASTRADA 16/01/2018
9471047 |01/01/2018 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 82,94|CADASTRADA| 16/01/2018
9471032 |01/01/2018 |TESTE - PRESTAGAO DE SERVIGOS DEROCY GIACOMO DA SILVA, 10 82,94/CADASTRADA| 16/01/2018
9391172 |22/11/2017 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 81,53|REGISTRADA |22/11/2017
9383909 |01/03/2017 |TESTE - PRESTAGAO DE SERVIGOS DEROCY GIACOMO DA SILVA, 10 82,94/CADASTRADA 17/11/2017
9351633 |01/10/2017 |ART MULTIPLA 107,47|CADASTRADA| 27/10/2017
9350147 |27/10/2017 [TESTE - PRESTACAO DE SERVICOS  |DEROCY GIACOMO DA SILVA, 10 81,53PREENCHIDA | 26/10/2017

Abrira a seguinte tela:

CREA-RS

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
do Rio Grande do Sul

Profissional
Carteira - Nome: RS5888884 - PROFISSIONAL TESTE RNP: 1111111111

Empresa executante da obra/servigo. Selecione: |Nenhuma Empresa v

0Obs. O profissional deve estar anotade como responsavel técnico da empresa no Crea-RS.

ART

Convénio:

Tipo de ART: ‘ Prestacdo de Servigo v
Participacéo Técnica: |Individual/Principal v

Motivo da ART: ‘ Normal

Entidade de Classe:

v]

Contratante

Se o contratante for 6rgao pablico, marque ao lado [

Busque o )

contratante

Logradouro: Nro: Compl.:
Municipio: CEP: 0

Bairro: CNPJ/CPF: Fone:

A ART possui cinco tdpicos: Profissional, ART, Contratante, Obra/Servico e
Atividades. Vejamos cada uma em detalhe.

Topico Profissional:

- Carteira/Nome: Aparecerdo o n.° da carteira do Crea e 0 nome completo do
profissional.

- RNP: N.° de registro nacional do profissional (s6 aparecerd preenchido se o
profissional j& fez o seu recadastramento).

- Empresa executante da Obra/Servi¢o: No caso do profissional estar anotado como
responsavel técnico (RT) pela empresa no Crea-RS, essa estara disponivel para
selecdo. Se o profissional tiver sido contratado como autdnomo ou ndo for RT da
empresa contratada, devera selecionar “Nenhuma Empresa”.
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Topico ART:

1) Convénio: é utilizado somente quando existe convénio firmado pelo Crea-RS para

fins de registro de ARTs especificas. Caso contrario deixar “Nao é convénio”.

2) Tipo de ART: define a natureza da ART.

2.1) Prestacdo de Servico: quando o profissional for se responsabilizar pela
prestacdo de servigos ou pela execucdo de uma obra que ndo seja de
edificacdo. Nesse caso serd obrigatério o preenchimento do campo “Valor
do contrato”.

2.2) Execucdo de Obra de Edificacdo: quando o profissional for se
responsabilizar pela “execucdo” ou pelo “projeto e execugdo” de uma
edificacdo. Nesse caso serd obrigatorio o preenchimento dos campos
“Custo da obra” e “Dimensio (m?)”.

2.3) Cargo ou Funcdo: quando o profissional for contratado para ocupar um
cargo (ou funcgdo) técnico, seja por nomeacdo, ocupacdo ou contrato de
trabalho, tanto em entidade publica quanto privada.

2.4) Mudltipla Mensal: para servi¢os repetitivos previstos na Resolugdo n°
1.025/09 do Confea dentro de um més. O profissional tem até o décimo dia
do més subsequente para registrar a ART do més anterior.

2.5) Receituario Agronémico: escolher a quantidade de blocos (de 3 a 20). Cada
bloco corresponde a 25 receitas agrondmicas ou florestal.

2.6) Inspecdo Veicular: escolher a quantidade de blocos (3 ou 4) que significa 75
ou 100 inspecdes veiculares.

2.7) Crédito Rural: especifico para os servicos de assisténcia técnica para fins de
crédito rural.

3) Participacdo Técnica: define o tipo de participacdo do profissional na obra ou servico.

3.1) Individual/Principal: quando o profissional estiver se responsabilizando
individualmente pela obra ou servico, ou para registrar a ART principal de
um contrato com varios profissionais.

3.2) Co-responsavel: quando o profissional estiver se responsabilizando em
conjunto com outros profissionais pela mesma atividade técnica na obra ou
servico. Ex. Eleger uma ART com participagdo técnica “individual” e as
outras com participagdo técnica “co-responsavel”, indicando o numero da
primeira ART no campo “ART Vinculo”.

3.3) Equipe: quando o profissional estiver se responsabilizando por uma
atividade técnica especifica dentro de um mesmo contrato, e quando o0s
profissionais desta equipe técnica forem RTs da mesma empresa. EX.
Eleger uma ART com participagdo técnica “individual” e as outras com
participagdo técnica “equipe”, indicando o niimero da primeira ART no
campo “ART Vinculo”.

Atencdo: A ART que se esta vinculando ja deve estar registrada no Crea-RS.
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Exemplos de participacao técnica:

a)

b)

Um servigo de topografia envolvendo a participagédo de dois profissionais.
ART1 participacdo técnica: individual/principal.
atividade técnica: levantamento.
atividade especifica: topografia.
ART2 participacdo técnica: co-responsavel; ART vinculada: n° da ART1.
atividade técnica: levantamento.
atividade especifica: topografia.
Um EIA-RIMA envolvendo a participagéo de trés profissionais da mesma empresa.
ART1 participacdo técnica: individual/principal.
atividade técnica: estudo.
atividade especifica: meio ambiente — areas silvestres.
ART2 participacdo técnica: equipe; ART vinculada: n° da ART1.
atividade técnica: estudo.
atividade especifica: meio ambiente — diagnéstico do meio fisico.
ART3 participagdo técnica: equipe; ART vinculada: n° da ART1.
atividade técnica: estudo.
atividade especifica: meio ambiente — medidas mitigadoras e compensatorias.

Um EIA-RIMA envolvendo a participacdo de trés profissionais, sendo 2 da mesma
empresa e um contratado especialmente para emitir um laudo geoldgico.

ART1 participagdo técnica: individual/principal.
atividade técnica: estudo.
atividade especifica: meio ambiente — impactos ambientais.
ART2 participagdo técnica: equipe; ART vinculada: n° da ART1.
atividade técnica: estudo.
atividade especifica: meio ambiente — diagnéstico do meio bidtico.
ART3 participacdo técnica: individual/principal.
atividade técnica: laudo técnico.

atividade especifica: laudo geolégico.

4) Motivo: especifica um motivo para a ART.

4.1) Complementar: utilizada para complementar dados de uma ART ja
registrada. O profissional deve informar no campo “ART Vinculo” o n.° da
sua ART que esta sendo complementada.

4.2) Complementar Aditivo: utilizada para registrar termos aditivos (alteragéo de
valor, mudanca ou ampliacdo do objeto) vinculada a ART principal do
contrato. O profissional deve informar no campo “ART Vinculo” o n.° da
sua ART principal do contrato.
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4.3) Complementar Aditivo (somente prazo): utilizada para registrar termos
aditivos de prazo. O profissional deve informar no campo “ART Vinculo”
o n.° da sua ART principal do contrato.

4.4) Regqularizacdo Espontanea: utilizada quando o profissional esta,
espontaneamente, regularizando uma obra.

4.5) Regqularizacdo por Notificagdo: utilizada quando o profisisonal esta
regularizando uma obra notificada pela fiscalizacdo do Crea-RS. Informar
0 n.° da notificacdo e a matricula do Agente Fiscal que lavrou a
notificacao.

4.6) Regqularizacdo por Autuacdo: utilizada quando o profisisonal esta
regularizando uma obra autuada pela fiscalizagdo do Crea-RS. Informar o
n.° da autuacdo e a matricula do Agente Fiscal que a lavrou.

4.7) Substituicdo de ART: utilizada para substituir uma ART que contém erro de
preenchimento. O profissional deve informar no campo “ART Vinculo” o
n.° da sua ART que esta sendo substituida.

4.8) Substituicdo de Profissional: utilizada quando um profisisonal se desliga de
uma obra ou servico e outro assume a continuidade da mesma. O
profissional deve informar no campo “ART Vinculo” o n.° da ART do
profissional substituido.

4.9) Normal: para todos os demais casos.

5) Entidade de Classe: disponivel para o profissional indicar uma entidade de classe
registrada no Crea-RS.

6) Quantidade de blocos: Aparece somente quando for selecionado o tipo “receitudrio
agrondmico” ou “inspegdo veicular”. Cada bloco corresponde a 25 receitas ou
inspecoes.

Topico Contratante:

Agora vamos definir quem é o contratante da obra.

No caso do profissional ser vinculado a um érgdo publico, com a emissdo de “ARTs de
Orgdo Publico” ja liberadas pelo Crea-RS, escolher “Sim” na pergunta “Possui
autorizagdo do Crea-RS para emissdo de ART via 6rgdo puiblico?”, nos demais casos,
deixar “Nao”.

No caso do contratante ser um 6rgdo publico, marque a caixa de selecdo para que 0
vencimento do boleto da ART seja até 30 dias.

Contratante

Possui autorizacao do Crea-RS para emissdo de ART via 6rgao piblico? NAO v

Se o contratante for érgéo piblico, margue ao lade [

Nome: I @
Logradouro: fo: Compts

Municipio: CEP: O
Bairro: CNP1/CPF: Fone:

Para selecionar o Contratante, que deve estar previamente cadastrado, clique no Seletor.
Abrira a seguinte tela:



.anA-Rs Guia de Preenchimento da ART

Canselho Regional de Engenharia @ Agronomia
do Rio Grande do Sul

versao janeiro/2022 pagina 9 de 24

- Prompt_ Artn_ Contratante - Windows Internet Explorer

Relacido de Contratantes
Contratante:" |
Pesquisar
Exibir: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Contratante CNP1/CPF |_Nro|Complemento [Municipio ___|UF
JOAO DA SILVA BUENQS AIRES | 749 CENTRO SANTA ROSA 98900000
PREFEITURA MUNICIPAL DE 88551400000199 DAS FLORES 11 CENTRO TEUTONIA 95890000
TEUTONIA
A 8] INDETERMINADO 8]
CONTRATANTE TESTE 1010101000100 GUILHERME 1010 PETROPOLIS |PORTO ALEGRE 90680000
ALVES
Empresa Teste Sem saida 100 PORTO ALEGRE 90680000
Crea-RS GUILHERME 1010 PETROPOLIS PORTO ALEGRE 90680000
ALVES
Prezado Profissional. no caso de ndo aparecer nenhum Contratante nesta tela, por favor, volte a pagina inicial e cligue em CONTRATANTE para promover sua
inclusdo.
Concluida ‘3 Intranet local F100% <

Clique sobre o0 nome do Contratante (por exemplo “Contratante Teste”). Todos 0s dados
previamente cadastrados aparecerao preenchidos.

Contratante

Possui autorizacdo do Crea-RS para emissdo de ART via érgéo piblico?
Nome: CONTRATANTE TESTE @

Logradouro: RUA GUILHERME ALVES Nro: 1010 Compl.:

Municipio: PORTO ALEGRE CEP: 20630000

Bairro: PETROPOLIS CNPJ/CPF: 1010101000100 Fone:

Se o profissional ndo for RT da empresa contratada, ela deve ser inserida no campo
contratante. Exemplo: A “Empresa X foi contratada pelo “Banco A” e o profissional
ndo é RT da Empresa X. O preechimento da sua ART ficara da seguinte forma:

Empresa executante: Nenhuma Empresa.
Contratante: Empresa X.
Proprietario: Banco A.

Se o profissional for RT da Empresa X, o preenchimento da sua ART fica assim:
Empresa executante: Empresa X.
Contratante: Banco A.
Proprietario: Banco A.

Topico Obra/Servigo:

Este topico serve para o profissional informar os dados da obra ou servico. O campo
“Proprietario” define a quem pertence a obra/servico.
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Obra/Servigo

Proprietario: |

‘ { Busca dados do Contratante ) CNPJ,!CPF-I:

Endereco da Obra/Servico

CEP: opcional I:l Busca Localidade/Logradouro

Logradouro: | OUTROS bl | | |

Nuamero: l:l Complemento:| | Bairro:|

Municipio: 0 & UF:

Finalidade:| Indeterminada he |

Valor Contrato(R$):‘D,UD | Honorérios(R$):|D,DD
Data Inicio: ﬂ Data Previsao de Fim: ﬂ

Se os dados da Obra/Servico (proprietario e endereco da obra/servigo) sdo 0s mesmos
do contratante, clique no botdo “Buscar dados do Contrante” para importacdo. Se o
endereco da obra/servico for diferente do endereco do contratante, vocé devera informar
o0 endereco. Inicie incluindo o CEP. Com o CEP digitado, sem hifen, clique em “Busca
Localidade/Logradouro” para o preenchimento automatico dos campos logradouro e
municipio. No caso de ndo conhecer o CEP, podera encontra-lo no site dos Correios ou

ndo preenché-lo, o que resultard na necessidade de preenchimento dos campos
logradouro, nimero, complemento, bairro e municipio.

O municipio deve ser escolhido clicando ntﬁeletor.

Obra/Servico

Proprietario: | P e

Endereco da Qbra/Servico

CEP: opcional Cl Busca Localida dejl. Tro ol CORREIOC

Logradouro: OUTROS |

Nuamero: Cumpm ‘ | Bairru:l
Municipio:

Dimensdo: m: Finalidade: |Indetermmada V‘

Custo da Obra(R$):[0.00 | valor Contrato(Rs):[0,00 | Honorarios(R):
DataInicie: |/ / 9 Data Previsao de Fim: @

A seguir, informe o estado e o municipio e clique em “Procurar”. Apds, clique sobre o
municipio.

£ Lista de Selegao LOCALIDADES_DNE - Windows Internet Explorer

ur
Nome da Cidade porto alegre

o

uF|Nomedacidade |
PR 40 CENTENARIO

AP | ABACATE DA PEDREIRA
BA ABADIA

G0 ABADIA DE GOIAS

MG ABADIA DOS DOURADOS
GO ABADIANIA

MG ABAETE

MG ABAETE DOS MENDES

PA ABAETETUBA

CE ABATARA

=3

& Intranet local HA00% T

A seguir, preencha os campos “Custo da obra” e/ou “Valor de contrato” e/ou
“Honorarios”. O custo da obra € obrigatério quando se tratar da execucdo de uma
edificacdo. O valor do contrato é obrigatério para todos os demais casos. O campo

honorérios é de preenchimento obrigatorio somente quando a ART for do tipo Cargo ou
Funcéo.
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Atencéo: Os campos CEP, Numero, Dimensdo, Custo da obra, Valor Contrato e
Honoréarios sdo numeéricos, ndo aceitam outros caracteres. A mensagem abaixo indica
que foi utilizado um algarismo ndo numérico nestes campos.

Windows Internet Explorer EI

' ‘j © valor ndo & un numero correto,
-

O campo “Finalidade” especifica a finalidade da obra ou servico técnico.

Os campos “Data Inicio” (data do inicio da obra ou servi¢o) e 0 campo “Data Previsdo
de Fim” devem estar preenchidos.

O profissional ndo conseguira finalizar uma ART ap6s o término da obra/servico, haja
vista que a Resolugdo n.° 1.025/09 do Confea ndo permite o registro de ART apés a
concluséo da obra/servigo. Portanto, ndo preencha “a previsdo de fim “ com uma data
passada.

Exemplos de enderecos da obra/servico:

1) Contrato de recolhimento e transporte dos residuos sélidos urbanos do municipio
X > endereco da obra/servi¢o: Municipio X.

2) Contrato de fabricagdo de lajes pré-moldadas - endereco da obra/servico: Local
da fébrica.

3) Contrato de fabricacdo e montagem de lajes pré-moldadas - endereco da
obra/servigo: “Ver resumo do contrato”. No campo Resumo do Contrato:
Endereco da fabricacdo: endereco da fabrica; Endereco da montagem: endereco
da obra.

4) Contrato de projeto de um shopping center - endereco da obra/servico:
endereco do local do futuro shopping center.

Topico Atividades:

Aqui o profissional deve informar qual tipo de servico ele esta assumindo a
responsabilidade técnica.

O Campo “Atividade Técnica” combinado com o campo “Atividade Especifica” serve
para o profissional descrever o trabalho técnico contratado. Use mais de uma atividade
visando um melhor detalhamento. Veja o glossario das atividades técnicas no final deste
guia.

A tabela Atividades possui as colunas “Atividade Técnica”, “Atividade Especifica”,
“Qtd” (quantidade), “Unidade” e “Desc. Complementar” (descri¢cdo complementar).

Vejamos cada uma em detalhe.
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Atividades

Para escolha correta das Ativ. Técnicas e Ativ. Especificas clique na imagem (&) abaixo.

] ] e oett] s onaosoe.cmmeno omeo o/ - 1059
1= 1  pep J® ]
0 ‘ ‘ 0,00 || [o | [ |
I S S B - |
1% [ ® 000 o ]% [ |
1® " T [ I
[ 1= [ I[E prayeamn | I pra— I 1
Atividades

Para escolha correta das Ativ. Técnicas e Ativ. Especificas cligue na imagem (@) abaixo.

Ativ.| |Atividade| Atividade " " "

Elml Desc. Complementar (somente p/ Ativ. Esp. W3999)

o (" I N o
- .

o 1 \
1" | o ] ‘
1" | o ] ‘
1" | o ] ‘
1" | o ] ‘
1" | o ] ‘
1" | o ] ‘
1" | o ] ‘
1" | \
|
|
|
|
|
|

-
o . -
o . -
o . -
o . -
o . -
E i =

(*) Marque esta coluna quando desejar EXCLUIR uma atividade.

[“contiemar_ vritcar ] rechar

<|

A Atividade Técnica deve ser selecionada pelo seletor. Abre a caixa de dialogo
mostrada abaixo, onde o profissional pode procurar uma atividade técnica, como por
exemplo “projeto”, da seguinte forma: digita “projeto” e em seguida clica em procurar.
Aparecendo a atividade procurada, clique sobre ela.

(2 Lista de Selagan ARTN_ATIVIDADE_TECNICA - Windows Internet Explorer,  [= (B[]
A - ~
g e
45 ANALISE NAQ b

2 ANTEPROJETO NAO

17 ARBITRAMENTO NAO

73 ASSESSORIA NAO

72 ASSISTENCIA NAO

29 ASSISTENCIA TECNICA NAO

16 AVALIACAO NAQ

30 CARACTERIZACAO NAO

0 CARGO E FUNCAO SIM

50 CLASSIFICACAO NAO

75 CONDUCAO SIM

21 CONSERVACAO SIM

91 CONSULTORIA NAD

52 CONTROLE DE QUALIDADE NAO
9/COORDENACAO TECNICA 5 ~

%4 Intranet local w00 -

{2 Lista,de Selecan ARTH_ATIVIDADE_TECNICA - Windows Internet Explorer [20|[E5](B€]

Descricdao da Atividade

Técnica RO LG |

===
Descricdo da atividade técnica|Prof. precisa dar baixa na ART ?|

0 NAD
12 PROJETO | NAD
20 PROJETO E EXECUCAO SIM

1/0BSERVACOES NAO

Caso o profissional queira fazer a busca vendo todas as atividades técnicas, basta rolar a
barra de rolagem vertical.
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A atividade técnica “Observagdes” serve para o profissional utilizar com a atividade
especifica “Atividades Complementares>>>>Descreva” visando registrar uma
informagdo que o profissional julgue importante na ART (Ex. O n.° do processo no
orgéo publico, o n.° do contrato que deu origem a obra, etc).

Assim como a Atividade Técnica, a Atividade Especifica pode ser selecionada pelo
seletor mostrado anteriormente. Abri-se a caixa de didlogo abaixo contendo as
atividades especificas compativeis com a modalidade do profissional. Escolha a que
melhor descreva o trabalho técnico pelo qual estd se registrando a responsabilidade
técnica. Use mais de uma atividade visando um melhor detalhamento.

{2 Lista de Selegao ARTN_ATIVIDADE_ESPECIFICA - Windows Internet Explorer.

Cdodigo da atividade especifica l:l &
Descricdo da ativil especifica ‘tupngraﬁa ‘
==

W0004|ACUDES

W0005 ADMINISTRACAO RURAL

W0006/ADUBOS

WO0007 AEROFOTOGRAFIA

W0008| AEROFOTOGRAMETRIA

w0002 AERDFOTD[NTERPRETAQ.ED

W0013/AGROINDUSTRIA

W0014|AGROLOGIA

W0015/AGROMETEOROLOGIA

W0016/AGRONEGOCIO

W0017|AGROSTOLOGIA

w0018/ AGROTOXICOS

W0019/ALIMENTOS

W0020/ANALISE DE PLANTAS

W0027 APICULTURA E SERVICOS AFINS

W0028 APLICACAO AEREA DE INSUMOS AGRICOLAS

W0033 AREOR[ZAC.EO

W0034| ARMAZENAMENTO DE GERMOPLASMA v
& mtranet local #100% -

(= Lista de Selecao ARTN_ATIVIDADE _ESPECIFICA - Windows Internet Explorer
Codigo da atividade especifica I:l

Descricdo da atividade especifica |TOPOGRAFIA |

procurar
Descricio da atividade especifica

W1018 TOPOGRAFIA - LEVANTAMENTO ALTIMETRICO
W1019 TOPOGRAFIA - LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO
W1020 TOPOGRAFIA - LEVANTAMENTO PLANIMETRICO
W1022 TOPOGRAFIA - LOCACAO DE DETALHES

W1023 TOPOGRAFIA *

=

Importante salientar que as atividades especificas estdo agrupadas por modalidade
profissional. Isto quer dizer que todas as profissdes que estiverem dentro de uma mesma
modalidade terdo a relacdo das mesmas atividades especificas (Ex. Eng. Agrénomo,
Eng. Agricola, Eng. Florestal) pois todos estdo incluidos na modalidade agronomia. O
fato do profissional ter a sua disposi¢do diversas atividades especificas ndo o habilita a
utilizar aquelas pelas quais ndo possua atribuicéo profissional.

Ap0s, caso conste no contrato alguma dimensdo, preencha a quantidade “Qtd” e a
“Unidade”, sendo esta escolhida no seletor correspondente.
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Atividades

Para escolha correta das Ativ. Técnicas e Ativ. Especifis gem (&) abaixo.

Ativ.| |Atividade| Atividar e = -
Técnica KI Especth -a m Umdade Ur dade|Desc. Complementar (somente p/ Ativ. Esp. W9999)
F] F i —
Projeto w1021 | TDDUGE:ES g \ |

de Areas
de Terra

o S o w
o S W o o w
o 0,00 | o \ \

Abri-se a caixa de dialogo abaixo e, assim como realizado nos campos “Atividade
Técnica” e “Atividade Especifica”, selecione a unidade do seu interesse.

Z Prompt pasra Unidade Medida - Windows Internet Explorer

Descricdo da unidade de medida ‘hectare\ ‘ =
=
L
63 AMPERE
74 AMPERE/METRO A/M
1 ANDAR AND
90 ANGSTRON A
2 ANO ANO
91 ATMOSFERA ATM
92 CALORIA CAL
78 CAMDELA cD
49 CAVALO-VAPOR v
64 COULOMB =
89 DECIBEL DB
87 DIA D
3 DIAMETRO EM POLEGADAS |D.POL
69 FARAD F
96 GRAMAS GR
95 GRAMAS/KILOS GR/KG &
& Tntranet local E100% v

O campo “Descri¢gdo Complementar” sera utilizado somente quando for selecionada a
Atividade Especifica “Atividades Complementares >>>> Descreva” (codigo W9999).

.org.br - Lista de Selegao ARTH_ATIVIDADE_ESPECIFICA - Microsoft Internet Explord

Codigo da atividade especifica w3999

Descricdo da atividade especifica|

[rrocuror

(Cédigo|Descricdo da atividade especifica
WI999 ATIVIDADES COMPLEMENTARES >->>> DESCREVA

EEEE

A atividade especifica “Atividades Complementares >>>> Descreva” (codigo W9999)
ndo pode ser utilizada sozinha numa ART. Necessariamente ela deve estar
complementando alguma atividade especifica pré-codificada.

Para excluir determinada linha da tabela “Atividades” siga os passos: 1) Selecione a
linha. 2) Clique em Confirme. 3) Entre novamente na ART no modo Editar. A linha tera
desaparecido.

Atividades

Para escolha correta das Ativ. Técnicas e Ativ. Especificas clique na imagem (&) abaixo.

Ativ.| |Atividade Atividade -
Hlmlml Peca Gt (e o) 5 o 25
@ - Projeto nggg Atividades D Indeterminado [USINA DE CANA DE ACUCAR |
Complementares
=»»x Desc
s 7z ] Assistémcia \woo13 | @|agroinduistria D Indeterminado | |
@ Consultoriayyg1az |®|Construcdes e & indeterminado | |
(&) 7 Construgoee s b
fins &
b ] L] b | ‘ ‘
I 1if Ir 1

i Y m
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Apos preenchida toda a ART, clique em “Confirme” ou “Verificar”. O primeiro sai do
programa se 0s campos obrigatérios estiverem preenchidos. O segundo faz a verificacdo
dos campos preenchidos e permanece no programa.

(= ARTN._ Novo_ Layout - Windows Internet Explorer

@.\-/. v [I2] betpigpmwn crea-vs.org brfapolesiiusiservietforg. crears apole.prod kartn_navo_layout734240,PD,, R568886, 771257 ¥ 49 K | (o]

oot [@ARTNiNuvniLayuut ]71 3~ @h ~ 2k Pagina - Ferramentas -

| Ativ.| [Atividade Atividade . . " ~
] 3] [ | Aivnde Unidade] [Unidade _ [oese. Complementar(somente o/ Atk Ep. W3399) S
12 Projeto \Wo999 Atividades Indeterminado [USINA DE CANA DE ACUCAR |
[ e rares b |

»»>> Desc

@Ass\sténma Agmindﬂstr\a Dlndetermmadn\ |
Consultoria Construcdes e D Indeterminado | |

Instalacdes p/
fins A

O O
O B N O
O N O
[ g
O N i
O S
O S
O N
O
O N
O B
O B
[

:l
O S :

(**) Marque esta coluna quando desejar EXCLUIR uma atividade.

| EEEEEE |

4. Concluido . Intranet local w0 -

T

&

&)

]

&

]

[

&

&

&

<

A tecla “Fechar” sai do programa sem salvar os dados preenchidos.

Ao sair do programa utilizando a tecla “Confirme”, a ART digitada aparecerd como
Preenchida. Isto indica que ela ainda pode ser editada. A situagdo “Preenchida” serve
para o profissional visualiza-la antes de finalizar. Para visualizar a ART, selecione-a
clicando sobre a linha onde ela se encontra (deve mudar a coloragéo da linha), a seguir
clique em “Visualizar/Imprimir”.

Fechar

I S % A partir de abril /18, a versao oficial da ART sé serd impressa na I
N \// % situacdo “registrada”, apés a confirmagdo do seu pagamento.
\/a ‘ ‘ As situagdoes de “preenchida” e “cadastrada” permitem a

INSTRUMENTO LEGAL impressao em modo rascunho.
| i
Resumo Contrato Contratante Nova ART Editar Finalizar Baixar visualizar/Imprimir Copiar Excluir
SELECIONE TIPO 1= CAcervo
L]

Selecdo de Filtros de Busca de ART

=] EM

Nro. ART Data Inicio Contratante. Endereco da Obra/Servico Valor ART(R$) Situacdo Data de inclus&o da ART|
9545571 |07/03/2018 |pIVERSOS TRAV, 0 161,00/PREENCHIDA|07/03/2018
19485974 (10/01/2018 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 58| 82,94 CADASTRADA|25/01/2018
9485964 (04/01/2018 |[EREFDF FFFFFF, O 218,54/ CADASTRADA|25/01/2018
19471086 |01/01/2018 |[DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 82,04/CADASTRADA|16/01/2018
9471049 (01/01/2018 DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 0,00 CADASTRADA|16/01/2018
19471047 [01/01/2018 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 82,94/ CADASTRADA|16/01/2018
9471032 [01/01/2018 [TESTE - PRESTAGAO DE SERVIGOS DEROCY GIACOMO DA SILVA, 10 82,94/CADASTRADA|16/01/2018
19391172 |22/11/2017 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 81,53[REGISTRADA (22/11/2017
9383009 |01/03/2017 [TESTE - PRESTAQKO DE SERVICOS DEROCY GIACOMO DA SILVA, 10 82,94 CADASTRADA|17/11/2017
19351633 |01/10/2017 |ART MULTIPLA 107,47 CADASTRADA| 27/10/2017
Google Chrame |0/2017 [TESTE - PRESTAGAO DE SERVICOS DEROCY GIACOMO DA SILVA, 10 81,53|PREENCHIDA |26/10/2017

A ART serd aberta no Modo Rascunho em PDF. Constatado que a ART esta
corretamente preenchida, clique em “Voltar”, e marque novamente a ART (a linha que
contém a ART passara para a cor amarela) e selecione “Finalizar”.
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Fechar
R 74 A partir de abril/18, a versao oficial da ART sé serd impressa na I
\\ // % situacdo “registrada”, apés a confirmacdo do seu pagamento.
\/A As situagdes de “preenchida” e “cadastrada” permitem a
INSTRUMENTO LEGAL impressdao em modo rascunho.
| i
Resumo Contrato Contratante Nova ART Editar Baixar visualizar/Imprimir Copiar Excluir
[ sELECIONE TIPO v CAcervo
L]
Selecdo de Filtros de Busca de ART
A~ ™
Nro. ART Data Inicio Contratante. Endereco da Obra/Servico Valor ART(R$) Situacdo Data de incluséo da ART|
9545571 [07/03/2018 |pIVERSOS TRAV, O 161,00|PREENCHIDA |07/03/2018
9485374 |10/01/2018 [DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 82,94|CADASTRADA| 25/01/2018
9485064 |04/01/2018 |EREFDF FFFFFF, O 218,54/ CADASTRADA(25/01/2018
19471086 |01/01/2018 |DESMANCHE ABC LTDA PROFESSOR CRISTIANO FISCHER, 56 82,94|CADASTRADA|16/01/2018

AART deve passar para a situa¢ao “Cadastrada”.

A seguir, basta selecionar novamente a linha que contém a ART, clicar em
“Visualizar/Imprimir” e imprimi-la no programa visualizador de PDF instalado no seu
computador. A ART cadastrada possui o boleto bancario para pagamento da sua taxa.

Um arquivo .PDF executa um download no seu computador, o que determina um certo tempo de espera. Em funcdo disso pedimos a gentileza que aguarde o final da operacéo.

Em até um dia atil apds o pagamento da taxa da ART, ela passara para a situacdo de
“registrada” e sera possivel imprimir a sua versdo oficial. Somente ARTs na versao
oficial poderdo ser apresentadas para 0s 6rgaos e contratantes.

Versdo oficial da ART:

Um arquivo .PDF executa um

d no seu c

ina um certo tempo de espera. Em funcéo disso pedimos a gentileza que aguarde o final da operacio.

e it y I
s Eosass | e

ART registrada (paga) 5o CREA-RS em 04042018
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Comandos em detalhe:

Resumo do Contrato:

O comando “Resumo Contrato” possibilita ao profissional registrar na ART um
detalhamento maior da obra ou servigo técnico, ou mesmo informagdes que julgar
relevantes. Para utilizar o comando é necessario que a ART ja esteja digitada e se
encontre na situacdo “Preenchida”. Clique na linha que contém a ART que deseja
incluir o resumo do contrato ¢ a seguir em “Resumo Contrato”.

Aparecera a seguinte tela.

{= ARTN_RESUMO_CONTRATO - Windows Internet Explorer

- i
9\ ) * | @] htepef e, crea-rs.org, brfapolosiriusseryletjorg, crears, apolo,prod.kartn_resuma_contrato?4 728044, RS588656, 77 1257,ar ¥ 45| X B

W ‘@ARTN,RESUMO,CONTRATO | ‘ B - @ - [ péone - &3 Ferramentas -

Rua Guilherme Alves, 1010 | Porto Alegre | RS | Brasil
@ - CEP 90680-000 | Fone {51) 3320.2100 | e-rails & telefones

Conueihio Reglonal de Engenticia, Arquitstur
& Agranormia du Rio Grande do Sul

ART: 4728044
OBS.: Use a tecla TAE para mudar a linha de preenchimento. (Nesta tela, existem 37 linhas com 108 caracteres cada).

RESUMO DO CONTRATO

Ao final da digitag@o do texto, clique em “Aplicar mudangas”. Quando da impressdo da
ART, o0 Resumo do Contrato estara na segunda pagina.

Excluir:
O comando “Excluir” exclui ARTs nas situacdes “Preenchida” ¢ “Cadastrada”. ARTS
que ja tiveram o seu valor quitado (situacdo Registrada) ndo poderéo ser excluidas.

Copiar:

ARTS na situa¢do “Cadastrada” ndo podem ser editadas. Mas existe um recurso para
transforma-la em editdvel. Trata-se do comando “Copiar”. Selecione a ART a ser
copiada e a seguir no comando “Copiar”. O programa gera uma nova ART em situagdo
“Preenchida” contendo todas as informagdes da ART copiada, com excessédo das datas
de inicio e previsdo de fim, que necessitam ser preenchidas novamente. Clique sobre
esta nova ART e a seguir em “Editar”. Faga as alteracdes necessarias, e siga os
procedimentos ja narrados neste tutorial para finaliza-la. O profissional podera copiar
também ARTS que se encontram baixadas no seu acervo técnico. Para isto basta matcar
“Acervo” e clicar em “Copiar”.

Finalizar:
O comando Finalizar gera o boleto bancério para pagamento da taxa da ART. Ela passa
de “preenchida” para “cadastrada”.
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Baixar:
O comando “Baixar” podera ser utilizado somente quando a situacdo da ART estiver
como “registrada”. Proceda da seguinte forma:
a) Baixar a ART por concluséo da Obra/Servigo:
1) Selecione “Conclusio”.
2) Inclua a data da concluséo da obra/servico.
3) Selecione a linha que contém a ART.
4) Clique no comando “Baixar”.
5) Na caixa de didlogo que se abre clique em OK.

Windows Internet Explorer,

?r'} Tem certeza que deseja baixar eska ARTMNT
'\-\.‘__

[ oK |[ Cancelar ]

Caso o processo tenha se efetivado com sucesso, a ART devera desaparecer da lista de
ARTs.

b) Baixar a ART por Rescisédo Contratual, Paralisagédo ou Substituicdo de Profissional:
1) Selecione o tipo de baixa.
2) Inclua a data da baixa da obra/servigo.
3) Selecione a linha que contém a ART.
4) Clique no comando “Baixar”.
5) Preencha os campos do requerimento de baixa e apds cliqgue em
“Confirma”.
6) O programa pedira para confirmar os dados. Clique em “Confirme”.

Caso o processo tenha se efetivado com sucesso, a ART devera desaparecer da lista de
ARTs.

Perguntas fregiientes:

1) A ART nio esta aparecendo apés o comando “Visualizar/Imprimir”. O que
fazer?

N&o ha programa visualizador de arquivos PDF, como o Acrobat Reader, instalado no
seu computador, ou a versao existente ndo esta suportando o arquivo. Solucdo: instale a
versdo mais recente do visualizador de PDF

2) Como tenho acesso ao meu usuario e senha?

A senha do profissional € sigilosa e esta criptografada no banco de dados do Conselho.
A Unica maneira do profissional obté-la é pelo “Redefinir Senha” nos Servicos Online
no site do Crea-RS.

3) Qual o valor juridico da ART?
O valor juridico da ART consiste no registro da responsabilidade técnica por obras e
servicos da area tecnoldgica, nos termos da Lei Federal 6.496/77.

4) Quando o profissional deve registrar a ART?
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Sempre no inicio do contrato.

Pela Resolucdo n.° 1.025/09 do Confea ndo é permitido o registro de ART ap06s 0
término da obra/servico.

5) Quem é o responsavel pelo preenchimento da ART?
O preenchimento do formulario da ART é de responsabilidade do profissional. Ele
responde por todas as informacdes contidas nela.

6) De quem € a responsabilidade pelo pagamento do valor da ART?
Quando o profissional for contratado como autdnomo, cabe a ele o pagamento do valor
da ART.

Quando se tratar de profissional com vinculo empregaticio de qualquer natureza, cabe a
pessoa juridica empregadora a responsabilidade pelo pagamento do valor da ART.

7) Em que situacOes devo registrar a ART de cargo ou fungéo?

Sempre que o profissional for contratado para ocupar um cargo (ou funcao) técnico, seja
por nomeacgdo, ocupagdo ou contrato de trabalho, tanto em entidade publica quanto
privada, ele deve registrar a ART de cargo ou funcao.

8) O que acarreta a falta da ART?

A falta de Anotacdo de Responsabilidade Técnica sujeitard o profissional ou a empresa
contratada a multa prevista na alinea “a” do artigo 73 da Lei Federal 5.194/66.

9) Néao esta aparecendo uma empresa pela qual sou responsavel técnico junto ao
Crea-RS no programa da ART, por qué?

Existem algumas razdes para isto ocorrer: o registro da empresa ainda néo foi deferido
pela Camara Especializada; a empresa esta com o registro cancelado por falta de
pagamento da anuidade. Orientamos entrar em contato com o Nucleo de Registro para
verificar a razdo (registro@crea-rs.org.br).

10) Quais os casos em que posso utilizar a ART Multipla Mensal?

A ART Multipla Mensal esté prevista para servigos repetitivos nos termos da Resolugéo
n.° 1.025/09 do Confea. Veja as atividades que poderdo utilizar a ART Multipla Mensal
no site do Crea-RS na internet, link Profissional — ART Multipla Mensal.

Telefone para esclarecimento de davidas:

0800-5102100
Horario de atendimento: das 9h as 17h30, de segunda a sexta-feira.
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Glossario - Atividades Técnicas

ANALISE
A atividade que envolve a determinacgdo das partes constituintes de um todo, buscando conhecer
sua natureza.

ANTEPROJETO
A atividade que envolve a materializacdo do esboco preliminar de um projeto.

ARBITRAMENTO
A atividade que envolve a tomada de decisdo ou posicdo técnica entre alternativas
controvertidas ou que decorrem de aspectos subjetivos.

ASSESSORIA
A atividade que envolve subsidiar quem efetivamente toma as decisdes finais relativas a obra ou
Servico.

ASSISTENCIA

A atividade que envolve as decisfes finais aos profissionais responsaveis pelos projetos,
execucdes, manutencdes, instalacGes, conducdo, implantacdo, conservagdo, pesquisa, com
relacdo a obra ou servigo.

AVALIACAO
A atividade que envolve em determinar tecnicamente o valor qualitativo ou monetario de um
bem, de direito ou de entendimento.

CARGO OU FUNCAO

O desempenho de cargo ou fungdo técnica, seja por nomeacgdo, ocupagdo ou contrato de
trabalho, tanto em entidade pablica quanto privada, obriga o registro da ART no CREA em cuja
jurisdicdo for exercida a atividade.

CLASSIFICACAO
A atividade que consiste em comparar 0s produtos, caracteristicas, parametros e especificacoes
técnicas (estabelecidas nos padrdes).

CONDUCAO
A atividade gque consiste no comando, chefia de equipe de trabalho, de instalacdo, de montagem,
de operagao ou de manutencédo, dentro do campo da respectiva especializacao.

CONSERVACAO

A atividade que envolve um conjunto de operagfes visando manter em bom estado, preservar,
fazer durar, guardar adequadamente, permanecer ou continuar nas condi¢des de conforto e
seguranca previsto no projeto.

CONSULTORIA

A atividade que envolve matéria especifica, em que o profissional, através de seus
conhecimentos técnicos e de forma eventual, fornece parecer substanciado, restrito as matérias
especificadas que tenham sido objeto da consulta.

CONTROLE DE QUALIDADE

A atividade que envolve o acompanhamento efetivo da produgdo e verificar o enquadramento
do produto ou servico dentro das normas técnicas e das especificagdes, em termos de projeto
padrdo e mensuragdo visando a correcdo de eventuais desvios e fornecer os elementos para a
aceitacéo ou rejeicéo.
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COORDENACAO TECNICA
A atividade que envolve decisGes técnicas de uma obra ou servico, porém subordinados a uma
direcéo.

DESENHO TECNICO

A atividade que implica na representacdo de formas sobre uma superficie, por meio de linhas,
pontos e manchas definindo detalhamento, as caracteristicas técnicas da obra ou servigo, sob
orientacao de profissional de nivel superior.

DIRECAO

A atividade que compreende acionamento de todas as decisdes finais na obra ou no servico. E
atividade usual de profissional diretor da empresa que conta com outros profissionais tanto de
nivel superior como de médio em quadro funcional.

DIVULGACAO TECNICA
A atividade que visa difundir, propagar ou publicar matéria técnica de forma escrita.

ENSAIO
A atividade que envolve o estudo ou investigacdo sumaria dos aspectos técnicos e/ou cientificos
dentro do campos de sua modalidade profissional.

ENSINO
A atividade que visa transmitir conhecimentos técnicos a outrem de maneira formal, dentro do
campos de sua modalidade profissional.

ESPECIFICACOES
A atividade que envolve a fixacdo das caracteristicas, das condi¢des ou requisitos de materiais,
equipamentos, técnicas de execucdo a serem empregadas na obra ou servico.

ESTUDO

A atividade que envolve simultaneamente a pesquisa, levantamento, a coleta, a observacéo, o
tratamento de todos os elementos necessarios para a analise de natureza técnica a obra ou
servico, ou desenvolvimento de métodos ou processos de producdo e/ou a determinacdo de
viabilidade técnica-econdmica.

EXECUCAO
A atividade de materializagdo da obra ou ao realizar servicos (previsto nos projetos) dentro de
um campo de sua modalidade profissional.

EXPERIMENTACAO
A atividade que consiste em observar manifestacdes de um determinado fendmeno, sob
condicdes previamente estabelecidas, ou colocar ou comparar alternativas.

EXPURGO
A atividade que consiste em limpar, purificar impurezas, sobras ou elementos nocivos, relativos
a obra ou servico

EXTENSAO
A atividade que envolve a transmissdo de conhecimentos técnicos pela utilizacdo de sistemas
informais de aprendizado.

FABRICACAO
A atividade que envolve a transformacdo de matérias primas em produtos.
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FISCALIZACAO

A atividade que envolve o controle e a inspe¢do sistematica da obra ou servigo, com a finalidade
de examinar ou verificar se o desenvolvimento da execugdo obedece as especificacdes e prazos
estabelecidos ao projeto.

INSPECAO
A atividade de vistoriar ou examinar ou inspecionar a obra ou servi¢o, acusando no laudo
técnico o estado em que se encontra o objeto da inspe¢do, dentro do campo de sua modalidade
profissional.

INSTALACAO
A atividade que implica em colocar ou dispor convenientemente, pegas, equipamentos e
acessorios a determinada obra ou servigo.

LAUDO TECNICO
A atividade que consiste em elaborar uma peca escrita, fundamental na qual o profissional
expde as observagdes de estudos efetuados, bem como as respectivas conclusdes.

LEVANTAMENTO
A Atividade que envolve a observacdo, a mensuragdo e/ou a quantificacdo de dados de natureza
técnica necessarios a execugdo da obra ou servico.

LOCACAO
A atividade que envolve a marcacgao, por mensuragdo, do terreno a ser ocupado por uma obra,
sob a diregdo de profissional de nivel superior.

MANUTENCAO
Atividade que implica em conservar aparelhos, maquinas e equipamentos em bom estado de
operagdo sob a direcdo de profissional de nivel superior, dentro do campo de sua especializagéo.

MEMORIAL
Conjunto de estudos, definicGes, relatos e/ou descricbes necessarias ao entendimento é
complementacdo de projetos, laudos ou servicos de engenharia.

MENSURACAO
Atividade que envolve, efetua e apura as medi¢des necessarias a quantificacdo de determinado
fenémeno, produto, bem como obras ou servigos num determinado periodo.

MONTAGEM
Atividade que implica no arranjo ou disposi¢do ordenada de pecas ou mecanismos de modo a
compor um todo a funcionar.

OBSERVACOES
Para ser utilizada em conjunto com a atividade especifica “Atividades
Complementares>>>>Descreva”. visando registrar uma informagdo que o profissional julgar
importante na ART.

OPERACAO
Atividade que implica em fazer funcionar equipamentos ou mecanismos para produzir certos
efeitos ou produtos.
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ORCAMENTO
Atividade que envolve apresentar ordenadamente o levantamento de todos os elementos
pertinentes a obra ou servigo no &mbito da respectiva modalidade profissional.

ORIENTACAO TECNICA
Atividade de orientar tecnicamente alguém, analisando criteriosamente 0s Varios aspectos da
guestao.

PADRONIZACAO
Atividade que envolve determinar, estabelecer caracteristicas ou pardmetros necessarios que
visam a quantificacdo, a uniformizacdo de processos, produtos ou bem.

PALESTRA OU CONFERENCIA
Atividade que visa difundir matéria técnica de forma oral.

PARECER TECNICO
Atividade que implica em elaborar uma peca escrita, na qual contenha opinido fundamentada
sobre determinado assunto, emitido pelo profissional.

PERICIA

Atividade que envolve a apuracdo das causas reais ou mais provaveis que motivaram
determinado evento ou da assercdo de direitos, pelo que a pericia pressupdes uma vistoria
anterior.

PESQUISA

Atividade que envolve a investigacdo minuciosa, coleta de dados sistematica e metodica para
elucidacdo, conhecimento e interpretacdo dos aspectos técnicos e/ou cientificos de determinado
processo, fendmeno ou fato.

PLANEJAMENTO

Atividade que envolve a formulacdo sistematizadas de um conjunto de decisdes devidamente
integrantes expressas em objetivos e metas e que implica e os meios disponiveis e/ou
necessarios para alcanca-las, em prazo determinado.

PROCESSAMENTO DE DADOS

Atividade que implica na preparacdo e aproveitamento de dados ou elementos béasicos de
informacéo, de acordo com regras precisas, programas, a fim de obter-se outras informag6es ou
as mesmas apresentadas, de modo distinto.

PRODUCAO

Atividade que envolve o tratamento e/ou transformacdo de matéria prima, através de processos
técnicos, pelo manuseio ou a utilizagdo de equipamentos, gerando produtos acabados, semi-
acabados ou matéria prima para outro produto ou em série.

PROJETO

Atividade necessaria & materializacdo dos meios, através dos principios técnicos e cientificos,
visando a consecucdo de um objetivo ou meta, adequando-se aos recursos disponiveis e as
alternativas que conduzem a viabilidade de decisao.

PROJETO E EXECUCAO
Atividades em conjunto listadas.

RECEITUARIO
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Formulério elaborado por profissional de nivel superior, na area da agronomia, onde recomenda
e indica as quantidades e caracteristicas, modo de utilizacdo e precaucbes necessarias dos
produtos agrotoxicos.

REGULARIZACAO

Laudo técnico resultante da avaliacdo de uma obra construida na sua totalidade ou parcialmente
sem a participacgdo de profissional habilitado. Ao regularizar trabalho iniciado ou concluido sem
a participacdo efetiva de responsavel técnico, o profissional passa a ser responsavel por sua
solidez e seguranca, respondendo pelo mesmo em qualquer instancia.

RESTAURACAO
Atividade que implica em recuperar na parte ou no todo a obra equipamento mantendo as
caracteristicas iniciais.

SUPERVISAO
E a atividade que compreende o acompanhamento e orientacdo da obra ou servi¢o dentro dos
campos da respectiva especializacdo

VIABILIDADE TECNICA
Atividade que envolve os estudos de viabilidade técnico e econdbmico financeiro ou projetos
futuros.

VISTORIA
Atividade que envolve a constatacdo de um fato, mediante exame circunstanciado e descri¢do
minuciosa dos elementos, que constituem, sem a indagacao das causas que o motivaram.



